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Remulamin  udzietfania zamowiern  publicznych wspolfinansowanych ze srodkow

aurppeiskich

', Zasady cgdine,

Lr

Dla  zaméwief publicznych  finansowanych  lub  wspdifinansowanych  ze  Srodkéw

auropejskich stosuje sle uregulowania zawarte w niniejszym zatgezniku.

W praypadky, jerell dane zamdwienie jest w czgddl finansowane ze $rodkow

Zamnawiajacego, a w czesd wspdifinansowane ze $radkéw elropejskich stosuje sig dia
catego zamdwienia zasady przewidziane dla zamdwien wspolfinansowanych ze Srodkow
europejskich.

Wszelkie dokumenty dotyczace zamowien finansowanych Iub wspdtfinansowanych ze
Srodkdw europeiskich powinny by¢ akceptowane przez Kierownika Zamawiajacego.
Zamowien publicznych wspdifinansowanych ze Srodkow eurcpejskich udziela sie przy
uwzglednieniu zasad wynikajacych 2 Witycznych w zakresie kwallfikowania wydatkow w
ramach Programu Operacyinego Infrastrukture 7 Srodowisko,

Umowy zawlera sie w formle pisemne], niezaleznie od wart;oéci zamowienia, chyba, ze
odrebne przepisy wymagaja formy szezegdinej, Wymdg zawarcia umowy w formie
pisemne nie dotyczy umdw, dia ktdrych ogdinie przyjeta prakiyka jest zawjeranie danej
umowy bez zachowania formy pisemnej (np. zakup biletdw), W lakim przypadku, aby
wydatek mogh byé uznany za kwalifikowalny nalezy uprawdopodaebnié zawarcie Urmnowy, w
szczegdinodct poprzez przedstawienie na potwierdzenie zawarcie Umowy dowedu
kslegowego w- rozumieniu przepisdw o rachunkowodcl, Zamawiajacy jest zobowigzany do
potwierdzenia zakresu zamdwienia, w szczegoinodcl poprzez zachowanie dokumentaci
dotyczacej zlecenia zaméwienia. W przypadku szkoleft Zamawiajacy Jest rowniez
zobowiazany do zachowania programu szkelenia (dopuszczainy jest wydruk z dokumentow
w wersji elektroniczne}). Przez umowy, dla ktorych ogblnie przvieta prakiykg jest
zawieranie danej umowy bez rzachowania formy pisemne] rozumie sig w szezegoinosa
umowy dotyczace form podrioszenia kwalifikacii (szkolenia, studia, itp.), w przypadku
kirych catkowity wydatek niesprzekracza kwoty S tys. PLN netto oraz inne umowy, ktdrych
warto$é nie przekracza kwoty 2 tys. PLN net{o,

Do udzielania zaméwien wspéifinansowanych ze rodidw europejskich w celu speinienia

zasady konkurencyinosci moziiwe jest przeprowadzenie postgpowania o udzielenie



11,

zaméwienia publicznego na zasadach i w trybach okreslonych w ustawie Prawo zamowien

publicznych, dla zamoéwien dla kidrych ze wzgledy na wartosd sotsowanie ustawy Prawo

zamowieh publicznych nie jest cbowigzkowe,

ZamoOwienia o wartosc do 50 tys. PLN netto wigcznie,

W przypadiu wydatkdw wynikajacych 2 umow ¢ wartodct od 2 tys. pin do 50 tys. PLN netto

wigcznle, szczegdtowe warunki 1 procedury potwierdzania przez Zamawiajacego, e

wydatek zostal dokonany w sposdb racjonalny, efektywny I przejrzysty, z zachowaniem

zasad uzyskiwania nailepszych efektdw z danych nakladdw,; uzneje sie za gpeinione w.

nastepujgcych preypadkach:

1) W przypadku wydatkdw wynikajgcych z umow o wartosci od 2 tys, PLN do 50 tys. PLN
netto wlacznie, Zamawiajacy musi posiadaé, o ile to moziwe, dokumenty
potwierdzajace rozeznanie rynku, wskazujgce, iz dana usluga, robota lub dostawa
zostata wykonana po cenie nie wyzszej od ceny rynkowej.

2) 7 zastrzezeniem pkt 3 ponizej, dokumenty potwierdzajgce dokonanie rozeznania rynku
to w szczegdinodcl: skierowane do potencialnych wykonawcow zapytania ofertowe
{had? wydruk ogloszenia ¢ zamdwieniu zamieszczonego na: stronie internetowe]) weaz z
otrzymanymi ofertami, czy tez wydruki ze stron internetowych przedstawiafgcych oferty
potencialnych wykonéwcéwv Dokumenty potwierdzajgce %{aiezﬂanie rynku moga prayiad
w szezegdlnodcl forme: pisma, wydiuku listu  elekironicznego, wydruku  strony
internetowe] przedstawiaiace] oferty lub informacje handlowe (zawierajgcego date
wydruku), oferty lub informacji handlowej przestanej pizez wykonawedw 2z wiasne]
inicjatywy.

3} W praypacku wydatkdw wynikajacych z uméw o wartosc od 20 tys, PLN petto do 50
tys. PLN netto wigcznie, istnieje ahowiazek dokonania rozeznanla rynku co najmnie]
poprzez upublicznienie zapytanla ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego
fub innej powszechnie dostepnel stronie przeznaczone] do umieszczania zapyten
ofertowych w celu wybrania najkorzystnigjszej oferty, Dokumentowanie. rozeznania
rynku obejmuje co najmnie] wydruk ogloszenia o zamowieniu zamieszczenege na
stronfe internetowed wraz z ofrzymana/ymi oferta/ami.

4} Notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rtozmdw telefonicznych z potenciatnymi
wykonawecami nie bedzie uznawana za udokumentowanie rozeznania rynkis,

5y Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, beneficient powinien
wykaza¢ okolicznoscl uzasadnizjace koniecznod¢ udzielenia danego zamowienia bez

rozeznania rynku,




8) Wymdg rozeznania rynku nie ma zastosowania o indywidualnych form podnoszenia

kwalifikacii (szkolenia indywidualne, studia itp.), w kedrych uczestniczy nie wigee] niz 5
pracownikéw Zamawiajacego. Szkolenia grupowe (ti. szkolenia zorganizowane W catose
na zlecenie Zamawiajacego lub w ktorych uczestniczy wigcej niz 5 pracownlkow

Zamawiajgcegs) sa objete wymoglem rozeznania rynku,

7) Wymdg rozeznania rynku nie ma zastosowania w przypadke zamowien publicznych,

kidrych przedmioter sg dostawy | ustug okredlone w art. 4 pkt 1-2a, pkt 3 Iit. g, b, i,
pki 4, pki 5-8¢, pkt 10-14 ustawy Pzp.

111, Szczegdlne warunki realizacji zamoéwiedt publicznych udzielanych zgodnie z

zasada konkurencyjnodci dia zamowien o wartoéci przekraczajacej 50 tys. PLN netto.

1. W eelu spelnienia zasady konkurencyinosci nalezy:

1) upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, ¢ ktérych mowa w pki 3 ponizej,

przy czym zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

b) opis przedmiotu ramdwienia publicznego, ktory nie powinien odnosi¢  sig do

g)

okredlonego wyrobu lub Zrédia lub znakow towarowych, patentow, rodzajow lub
specyficznego pochedzenta, chyba 2 takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem
zamowienia publicznego | zostat okreslony zakres rowhowainosc {z uwagi na
koniecznasé ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sig moziiwosé ograniczenia
zakresu opisu przedmiotu zamowienia, przy <Zym  wymagane jest przestanie
uzupelnienia wylaczonego opisu przedmiotu zamoéwienia do potencialnego wykonawcy,
kiory zobowiazal sie do zachowania poufnosc w odniesieniy do przedstawionych
informacji),

warunki udziatu w postepowaniu oraz opls sposobu dokonywania oceny ich speiniania,
przy czym stawianie warunkéw udzialu nie jest obowigzkowe,

kryterta oceny oferty,

informacie o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegbinyeh
kryteridw oceny eferty,

opis sposobu przyznawania punktacjl za speinienie danego Kryterium oceny oferty,
termin skladania ofert, przy czym termin na zlozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni
kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw | ustug,
a 14 dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku robot
budowlanych. Termin 7 lub 14 dni kalendarzowych biegnie od dnia nastepnego po dniu

upublicznienia zapytanta ofertowego i koficzy sie 7z uptywem ostatniego dnia,




h) okredlenie warunkéw zmian  umowy zawarte] w wyniku przeprowadzonego
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, o ile przewidule sig mozliwosé
zrniany takiej umowy,

2) wybrad najkorzystriejsza sposrod ztozonych ofert spelniajaca warunki udziaty w

postepowaniu ¢ udzielenic zamdéwienia publicznego w oparciu o ustalone w zapylaniy

ofertowym kryteria oceny; wybér oferty jest dokumentowany protokotern postgpowania o

udzielenie zamdwienia publicznege, o ktdrym mowa w pkt 5 ponizej.

2. Unublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego w ramach projektu,
3, Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu:

1) na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra whasciwegeo ds. rozwoju
regionalnego umieszezonym na stronie internetowe] ministra wiasciwego ds. rozwoju
regiohatnego, a do czasu uruchomienia tej streny internetows] - wystaniu zapytania
ofertowego do co najmniej trzech potencialnych wykonawcdw, o ile na rynku Isinieje
trzach potencjainych wykonawcdw danego zamdwienia publicznego oraz upubiicznieniy
tego zapykania co najmnigj na stronie internetows]j Zamawiajgcege, jub

2) innej niz wskazana w ppkt 1 powyze] stronie internetowej przeznaczong) do
umieszczania zapytah ofertowych, |

4. Dla udokumentowania zawarcia umowy 2 wykonawca i sporzadzenia protokohu pestgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego, o ktdrym mowa w pkt 5 porizej, konieczna jest forma
pisemna,

5. Protokdt postepowania o udzislenie zamdwienia publicznego zawiera €o najmniej:

1) informacie o sposcbie upublicznienia zapytania oferfowego,

?7) wykaz ofert, ktére wphynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem
daty wplyniecia eferty do zamawiajaeego,

3) informacie o spelnieniu warunkdw udzialu w postepowaniu przez wykonawcow, ¢ ile
takie warunki byly stawiane,

4} informacie o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegolnych
kryteriéw oceny i sposchie przyznawania punktaci poszczegoinym wykonawcom za
speinienie danego kryterium, |

5) wskazanie wybrane] oferty wraz z uzasadnieniem wybort,

&) date sporzadzenia protokotu § podpis zamawiajacego,

7} nastepujgce zakgezniki:

a) petwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowet, -0 kitrej mowa w pkt 3

pokt 1 oraz 2 powyzel,

Tu




6.

10.

by zioZone oferty,

8) obwiadczenie/oswiadczenia o braku nowigzah z wykonawcami, ktérzy zlozyl oferty,
podpisane przez bepeficjenta lub osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w
imieniu beneficienta i oseby wykonujace w imieniu beneficjenta cZynnosci zwigzane 2
przygotowaniem | przeprowadzeniem procadury wyboru wykonawcy, a takze realizaciy
lub zimianami umowy zawarte] 7 wykonawca.

Informacje ¢ wyniku postgpowania umieszcza sie na powszechnie dostgpne] stronis
internetowej, przy czym w przypadku upublicznienia zapytania ofertowego w sposoh
okredlony w pkt 3 ppkt 1, informacie o wyniku postepowania umieszeza sig €o najmiej na
stronie internetowe] wskazane] w tym punkde, a do czasu druchomienia & strony
internetowe] — Informacie o wyniku postepowania wysyta sig do kazdego wykonawcy, kidry
zon oferte oraz umieszcza sie na stronie internetowe] Zamawiajacego. Informacja o wyniky
postepowania powinna zawieraC co najmnie] nazwe wybranego wykenawcy, Na wniosek
wykonawcy, ktdry ziozyt oferte, Isinieje obowigzek ucostepnienia wnioskodawey protokotu
postepowania o udzielenie zamdwienia.
B przeprowadzeniu procedury uregutowane] w ninleisze] sekgji nastepule podpisanie Umowy
7z wykonawca wybranym zgodnie z zasadg konkurencyjnoscl. W przypadku, gdy wykonawca
odstapi od podpisania umowy z Zamawiajgeym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolgjnym
wykonawca, keory w postgpowaniu © udzielenie zaméwienia publicznego uzyskat kolejng
najwyisza liczbe punktdw.
W przypadku, gdy pomimo wiasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:
1) wplynie tylke jedna nie podiegajaca adrzuceniu  oferta - uznaje sie zasade
konkurencyinoscl za spelniong,
2)  nie wplynie zadna oferta — dopuszcza sig zawarcie umowy 2 wykonawcg wybranym bez
zachowania procedury, o-ktérej mowa w ninigjsze] sekcil.
Nie jest mozliwe dolkenywanie istotnych zimian postanowlen zawartej umowy, o ktorej mowa
w pki 7 powyzej, w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru
wylkonawcy, chyba ze w zapylaniu ofertowym zostata przewidziana moZiiwose dokonania
takiej zmiany oraz zostaly okreglone warunki takiel zmiany,
Istnieje moZliwesC udzielenia wykonawcy wyionicnemu w trybie zasady konkurencyjnosd
zaméwienr publicznych uzupelniajacych, w wysokoseh nieprzekraczajgce] 50% wartosci
zamowienia publicznego ckredlone] w umowie zawarte] 7 wykonawcg, o ile te zamdwienia
publiczne s3 zgodne z przedmiotem zamdwienia publicznego podstawowego oraz mozliwost

udzielenia takiego zaméwienia publicznego zostata preewidziana w zapytaniu ofertowym oraz



w umowie z wykonawca, W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady

konkurencyjnosci,

11, Istnieje moztiwosé udzelenia dotychczasowemu wykonawey usiug jub robét budowlanych
zamowien  publicznych  dodatkewych, nieobigtych  zemdwieniem  podstawowym i
nieprzekraczajacych 50% wartodci realizowanego zamowienia publicznege, niezbediych do
jego prawidlowege wykenanla, kidrych wykenanie stalo sig konleczne na skutek sytuac
niemaozliwej wezesniej do przewidzenia, jezeli;

1)z przvezyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamdwienia dodatkowego od
zamdwienia podstawowego wymagatoby poniesienta niewspStmiernie wysokich kosztdw
lub _

2)  wykonanie zamowienia podstawowego jest uzaieznione od wykenania zamowienia
dodatkowego.

W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasacly konkurencyinoscl.
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