REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN SEKTOROWYCH
Przedsiebiorstwa Wodno- Kanalizacyjnego Wotéw Sp. z 0.0.”,

.Regulamin udzielania zamoéwien sektorowych Przedsiebiorstwa Wodno-Kanalizacyjnego
Wotdw Sp. z 0.0. z siedzibg w Wolowie”, w rozumieniu art. 132 ust. 1 pkt 4 oraz art. 132 ust. 2 pkt.
1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych ( tj. Dz.U z 2015 poz. 2164 z p6zn.
zm.), o wartosci nie przekraczajgcych kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art.
11 ust. 8 powotanej ustawy, do ktérych art. 132 ust. 1 ustawy nie ma zastosowania.
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Dziat |
Postanowienia ogodlne

§1

Regulamin okresla zasady udzielania przez Przedsiebiorstwo Wodno-Kanalizacyjne Wotéw Sp.

Z 0.0. zamowien na ustugi, dostawe towardw oraz roboty budowlane, jezeli zamowienie spetnia

tacznie dwa warunki:

a. jest kwalifikowane zgodnie z art. 132 Ustawy Pzp jako zaméwienia sektorowe oraz

b. jego warto$¢ nie jest rowna lub nie przekracza kwot okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy Pzp, wynoszacych w chwili zatwierdzania niniejszego
Regulaminu w przypadku dostaw i ustug wyrazonej w ztotych rownowartosci 418.000 euro, zas
w przypadku robét budowlanych wyrazonej w ztotych réwnowartosci 5.225. 000 euro.
W przypadku zmiany przepisu art. 11 ust. 8 ustawy, zastosowanie majg aktualne wartosci , co
nie wymaga zmiany niniejszego Regulaminu.

. Przepisy niniejszego Regulaminu nie stosuje sie w przypadku:

a. zamowien publicznych wspoéffinansowanych ze srodkéw europejskich,

b. postepowan realizowanych w oparciu o przepisy Kodeksu Cywilnego.

Postepowania o udzielenie zamowienia przeprowadza sie w sposéb zapewniajgcy uczciwg
konkurencje oraz réwne traktowanie Wykonawcow.

§2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zaméwien publicznych, do
ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy — Prawo zamowieh publicznych w Przedsiebiorstwie
Wodno-Kanalizacyjnym Wotéw sp. z 0.0.

Komérce Organizacyjnej — nalezy przez to rozumieC dziat, zaktad albo jednoosobowe lub
wieloosobowe stanowisko w Przedsiebiorstwie Wodno-Kanalizacyjnym Wotéw sp. z o0.0., zgodnie
z Regulaminem Organizacyjnym Przedsiebiorstwa.

Wartosci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.

Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Przedsiebiorstwa Wodno-Kanalizacyjnego
Wotéw Sp. z 0.0.

Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Przedsiebiorstwa Wodno-
Kanalizacyjnego Wotéw Sp. z 0.0. lub upowazniong przez Zarzad osobe.

Ustawa Pzp — ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. 2015. 2164
ze zm.).

Zamoéwieniu — nalezy przez to rozumie¢ zamowienie publiczne, ktérego przedmiotem jest dostawa,
ustuga lub roboty budowlane, do ktérego nie stosuje sie przepiséow ustawy Pzp.

DT - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektor ds. technicznych i inwestyciji.

. Komisja przetargowa — nalezy przez to rozumieé zespo6t pomocniczy Kierownika Zamawiajgcego

powotany do oceny spetniania przez wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia oraz do badania i oceny ofert.

10.Wykonawca - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng

nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktdra ubiega sie o udzielenie zamdwienia publicznego, ztozyta
oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia publicznego.

11.Realizujacy zamoéwienie — wtasciwa komdrka organizacyjna.

1.

Dziat Il
Planowanie

§3

Realizacja zamowienia nastepuje w oparciu o:
a. ,Plan zadan modernizacyjno-inwestycyjnych oraz remontéw i zakupow do realizacji” na dany rok
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2.

9.

kalendarzowy uchwalony przez Zarzad spofkKi,

b. Plan zamdéwien wytgczonych ze stosowania przepiséw ustawy Pzp poszczegdlnych komoérek
organizacyjnych zawierajgcy zestawienie przedmiotowe i wartosciowe planowanych zaméwien
na dany rok kalendarzowy, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu,

c. Prowadzone konserwacje i remonty urzgdzeh do poboru wody oraz oczyszczania Sciekow
a takze likwidacji uszkodzen o charakterze awaryjnym sieci wodociggowej i kanalizacyjnej,

d. Zlecenia zewnetrzne.

Weryfikacja oraz korekta planowanych zadan o ktérych mowa w ust. 1 ai 1 b moze byé dokonana

w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego.

Dziat Il
Przygotowanie postepowania

§4

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone sg u Zamawiajgcego przez DT lub komérke
organizacyjng ds. zamoéwien publicznych.

Na podstawie wniosku (zat. nr 2 do niniejszego Regulaminu) wtasciwej komaorki organizacyjnej, ktéra
dokonata wstepnej analizy rynku poprzez uzyskanie informacji telefonicznej lub pisemnej od
potencjalnych Wykonawcéw dotyczacego przedmiotowego zamoéwienia, DT Ilub komorka
organizacyjna ds. zamoéwien publicznych wszczyna postepowanie.

Analiza o ktérej mowa w ust. 2 musi by¢ przeprowadzona z zachowaniem zasad konkurenc;ji
i obejmowacé nie mniej niz dwéch Wykonawcéw.

Wybdér Wykonawcy nastepuje poprzez zebranie ofert od potencjalnych Wykonawcéw na skutek
uprzednio wystosowanego Zapytania Ofertowego, ktérego wzoér stanowi zatgcznik nr 3.

. Przeprowadzone postepowanie moze by¢ dokumentowane réwniez przez zebranie ofert drogag

elektroniczng e-mail , telefoniczng oraz poprzez wydruki z katalogéow internetowych itp.
z zastrzezeniem ust.6.

. Wysytanie pisemnych zapytan ofertowych jest obligatoryjne, jezeli warto§¢ zamowienia przekroczy

kwote 30 000 EURO.

Zapytanie ofertowe swoim zakresem powinno obejmowac caty przedmiot zamdwienia.

Do zapytania ofertowego zatgcza sie wzor formularza ofertowego stanowigcy zatgcznik nr 4 do
niniejszego Regulaminu, na ktérym Wykonawcy skfadajg oferty. Oferta moze by¢ zlozona na
formularzu Wykonawcy, jezeli zawiera wszystkie elementy wymagane we wzorze formularza
ofertowego.

Realizujgcy zaméwienie ocenia zebrane oferty a nastepnie dokonuje wyboru najkorzystniejszej, co
dokumentuje w informacji o wyborze oferty , ktérej wzor stanowi zatgcznik nr 6 do Regulaminu.

10.Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite , szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy

bez podatku od towaréw i ustug.

11.Realizujgcy zaméwienie sktada zamdéwienie do wybranego Wykonawcy na formularzu zamowienia,

ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 8 do Regulaminu.

12.Do postepowania uproszczonego tj. dla zamoéwien , ktérych wartos¢ netto nie przekracza wyrazone;j

w ztotych réwnowartosci 30 000 EURO , postanowienia §4 stosuje sie odpowiednio.

13.W odniesieniu do zamowien, ktérych wartos¢ netto nie przekracza kwoty 10 000 PLN lub

w przypadku zaistnienia pilnej potrzeby udzielenia zamdéwienia, ktérej Komorka Organizacyjna nie
mogta przewidzie¢, obowigzek dokumentowania postepowania ogranicza sie do sporzgdzenia
notatki stuzbowe;j.

Dziat IV
Komisja Przetargowa

§5

Kierownik zamawiajgcego moze sam przeprowadzi¢ postepowanie o udzielenie zamdéwienia lub
powotaé komisje przetargowg albo wyznaczy¢ pracownika (6w), ktéry wykonuje wéwczas czynnosci
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zastrzezone dla komisji przetargowej. W takiej sytuacji postanowienia §6 odnoszace sie do komisji
przetargowej stosuje sie odpowiednio.

arw

§6

Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajgcego powotywanym do
wyboru trybu postepowania, oceny spetniania przez wykonawcoéw warunkéw udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz badania i oceny ofert.

Komisja przetargowa w szczegdlnosci przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego propozycje

wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze wystepuje

z wnioskiem o uniewaznienie postepowania.

Komisja sktada sie z co najmniej 3 os6b w tym przewodniczgcego, sekretarza oraz czionkow.

Sktad ,komisji przetargowej” powotuje i odwotuje Kierownik Zamawiajgcego.

Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia podlegajg wytgczeniu, jezeli:

a. ubiegajg sie o udzielenie zamodwienia;

b. pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactw w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz sg zwigzane z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organow
zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia;

c. przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdéwienia pozostawaty
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg lub byty czionkami organdw zarzadzajgcych lub
organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia;

d. pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osoéb;

e. zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majagtkowych.

Do obowigzkéw cztonkdw komisji nalezy w szczegdlnosci:

a. czynny udziat w pracach komisji,

b. nie ujawnianie informacji zwigzanych z pracami komisji,

C. udzielanie wyjasnien dotyczgcych SIWZ,

d. prowadzenie negocjacji z Wykonawcami, w tych przypadkach, gdy negocjacje przewidziane sg
w Regulaminie,

e. ocena ofert.

Do zadan przewodniczgcego komisji nalezy w szczegdlnosci:

a. organizowanie prac komisji,

b. nadzorowanie prawidtowego przebiegu procedury przetargowej,

c. nadzorowanie otwarcia ofert, poinformowania zainteresowanych: o przedmiocie zamowienia,
kwaocie przeznaczonej na sfinansowanie zaméwienia, ilosci ofert, ktére wptynety w wyznaczonym
terminie, nazwach Wykonawcow i wielkosci cen ofert oraz innych kryteriach, ktére zostaty
zastosowane w postepowaniu. W przypadku nieobecnosci przewodniczacego komisji podczas
otwarcia ofert jego zadania przejmuje sekretarz komisji.

Do zadan komisji przetargowej nalezy w szczegdlnosci:

a. opracowanie SIWZ oraz ogtoszenia o postepowaniu lub zaproszenia,

b. prowadzenie dokumentacji postepowania.

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem

postepowania o udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych Kierownik Zamawiajgcego

moze powotac biegtych.

10.Komisja przetargowa sporzadza pisemna notatke z postepowania w sprawie udzielenia zamaowienia,

ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 7 do Regulaminu. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 6 lit. ¢ stanowig
zatgczniki do sporzadzonej notatki.

11.Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego:

a. Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia,

b. Opis przedmiotu zamoéwienia lub specyfikacje techniczng podpisang przez osobe merytorycznie
odpowiedzialng i zaakceptowane przez DT,

c. Projekt umowy zgodny z obowigzujgcym w Spoice wzorem, zweryfikowany przez kancelarie
prawng,

d. Udzielone wyjasnienia dotyczace tresci SIWZ,
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e. Informacje o wynikach postepowania tj. o wyborze , odrzuceniu oferty lub uniewaznieniu
postepowania,

f. Informacje do Wykonawcow zawierajgce wyniki przeprowadzonego postepowania,

g. ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia lub uniewaznieniu postepowania,

12.Umowe z wytonionym oferentem sporzgdza sie zgodnie z §20 niniejszego Regulaminu.
13.Za nalezyte przygotowanie dokumentéw odnoszacych sie do przedmiotu zamowienia,

odpowiedzialno$¢ ponosi wnioskujgcy, a w zakresie formalnym czionkowie komisji przetargowe;.

Dziat V
Dokumenty i odwiadczenia wymagane od Wykonawcéw

§7

. Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia.

a. w takim przypadku Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika (lidera) do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia i zawarcia umowy w sprawie zamowienia,

b. Zamawiajgcy moze zgdac przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia, umowy regulujgcej
wspotprace tych Wykonawcow.

. W postepowaniu o udzielenie zamowienia Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcéw oswiadczen

i Dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania.

. Dokumenty sg sktadane w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem

przez osoby uprawnione do sktadania oferty.

. W przypadku braku potwierdzenia za zgodnosé¢ z oryginatem Zamawiajagcy moze wezwaé

Wykonawce, aby w wyznaczonym terminie uzupeit ztozone dokumenty.

. Zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych oswiadczen

i dokumentow, badz dotgczyli dokumenty zawierajgce btedy formalne do ich uzupetnienia
w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich uzupetnienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
lub uzupetnienie dokumentéw nie bedzie miato wptywu na wynik postepowania. Oswiadczenia lub
dokumenty powinny potwierdza¢ spetnienie przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz spetnienie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez
Zamawiajgcego nie pdzniej niz w dniu wyznaczonym przez Zamawiajgcego, jako termin uzupetnienia
oswiadczen lub dokumentow.

. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia, oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje

Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg zgodnie z wyborem Zamawiajgcego, pisemnie, faksem lub
drogg elektroniczna.

Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawcy przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej strony niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania w formie pisemnej.

. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
. Oferte skfada sie:

a. w formie pisemnej, w 1 egz. oraz w walucie PLN pod rygorem niewaznosci,
b. w jezyku polskim.

10. Wymaga sie, aby oferta byta podpisana przez osobe/osoby uprawniong(e) do zaciggania

zobowigzan w imieniu Wykonawcy.

11. Tresc¢ oferty musi odpowiadacé tresci SIWZ i jej zatgcznikdw.
12. Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
13. Oferte ztozong po terminie zwraca sie bez otwierania.

=

Dziat VI
Jawnosé¢ postepowania

§8

Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje w tym samym dniu, w ktérym uptywa termin ich sktadania.
Podczas otwarcia ofert podaje sie kwote przeznaczong na sfinansowanie zamdwienia, nazwy
Wykonawcéw, adresy, cene , date i godzine wptywu oraz inne zastosowane kryteria.

Informacje, o ktérych mowa w ust.2 przekazuje sie Wykonawcom, ktérzy nie byli obecni na otwarciu
ofert, wytgcznie na ich pisemny wniosek.
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Dziat VII
Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia (SIWZ)

§9

1. SIWZ zawiera co najmniej:

adres oraz nazwe Zamawiajgcego,

opis przedmiotu zamowienia,

termin wykonania zamowienia,

informacje o oswiadczeniach i dokumentach, ktére nalezy dotgczy¢ do oferty,

wskazanie oséb uprawnionych i sposobu porozumiewania sie z Zamawiajgcym i Wykonawcami,

wymagania dotyczace wadium, jezeli Zamawiajgcy zada wadium,

termin zwigzania oferta,

opis sposobu przygotowania oferty,

miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert,

opis kryteriow oceny ofert,

wymagania dotyczgce zabezpieczenia umowy, jezeli Zamawiajgcy zgda zabezpieczenia

nalezytego wykonania umowy,

I. projekt umowy lub jej istotne postanowienia.

2. Zamawiajgcy moze zgdac od Wykonawcy wskazania w ofercie czesci zaméwienia, ktérej wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane lub
ustugi.

3. Wykonawca moze zwrocic sie z prosbg o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajgcy zobowigzany jest
niezwtocznie udzieli¢ wyjasnien, chyba ze prosba wptyneta nie pdzniej niz na 2 dni przed terminem
skfadania ofert pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia wptyngt do zamawiajgcego nie pdzniej niz do kohca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

4. Zamawiajgcy jednoczesnie:

a. przekazuje tre$¢ wyjasnienia wszystkim Wykonawcom, ktéorym doreczono SIWZ lub
zaproszenie, bez ujawniania zrédta zapytania.

b. w przypadku przetargu nieograniczonego zamieszcza jednoczesnie tre$¢ wyjasnien na stronie
internetowej Zamawiajgcego.

5. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed uptywem
terminu skfadania ofert zmodyfikowac¢ tre$¢ SIWZ. Modyfikacje przekazuje sie niezwilocznie
wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ, a w przypadku przetargu nieograniczonego,
informacje o modyfikacji zamieszcza sie na stronie internetowe;.

6. Modyfikacja tresci SIWZ nie moze dotyczy¢ kryteridw oceny ofert.

7 Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin skfadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do
wprowadzenia w ofertach zmian wynikajgcych z modyfikacji SIWZ.

8. O przedtuzeniu terminu sktadania ofert Zamawiajgcy zawiadamia wszystkich Wykonawcéw, ktérym
przekazano SIWZ, a w przypadku przetargu nieograniczonego, informacje zamieszcza réwniez na
stronie internetowe;j.

9. Zamawiajgcy wskaze w SIWZ kryteria, jakimi bedzie sie kierowat przy wyborze oferty
najkorzystniejszej oraz ich wagi procentowe.

10. Kryteriami oceny ofert jest cena, albo cena i inne kryteria odnoszgce sie do przedmiotu zaméwienia
w szczegolnosci jako$¢, funkcjonalnosé, parametry techniczne, koszty eksploatacji, serwis, termin
wykonania zamowienia, gwarancja, rabat.

AT T TQT0oa0 o

Dziat VIII
Opis przedmiotu zaméwienia lub specyfikacja techniczna

§10

1. Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomocg dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okreslen uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okoliczno$ci moggce
mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty. Do opisu wykorzystuje sie nazwy i kody wspdlnego stownika
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zamowien (CPV), przy czym za wskazanie kodu odpowiada DT lub komérka ds. zamdwien
publicznych.

2. Przedmiot zaméwienia moze zosta¢ opisany za pomocg wskazania producenta, nazwy wtasnej bgdz
w inny sposéb jednoznacznie go definiujacy, jezeli jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu
zamowienia, wynika z istotnych wskazan Zamawiajgcego, w szczegdlnodci w celu zapewnienia
kompatybilnosci z istniejgcymi systemami.

3. Przedmiot zamowienia opisuje komorka wnioskujgca.

4. Szczego6towy zakres i forme dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznych okresla
Zamawiajacy.

Dziat IX
Tryby udzielania zaméwien

§11

1. Niniejszy Regulamin przewiduje stosowanie nastepujgcych trybow postepowarn:
a. Przetarg nieograniczony,
b. Zapytanie ofertowe,
c. Zamowienie z wolnej reki.
2. Ogtoszenie o przetargu nieograniczonym publikowane jest na stronie internetowej Zamawiajgcego.
3. Ogtoszenie, o ktérym mowa w ust. 2 ,zawiera, co hajmniej:
nazwe i adres Zamawiajgcego,
okreslenie trybu zamoéwienia,
okreslenie sposobu uzyskania SIWZ przez oferenta,
opis przedmiotu zamowienia,
termin wykonania zaméwienia,
opis warunkow udziatu w postepowaniu,
informacje na temat wadium,
kryteria oceny ofert i ich znaczenie,
miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert,
termin zwigzania oferta,
okreslenie osoby upowaznionej do kontaktéw z oferentami,
zastrzezenie o prawie uniewaznienia przetargu bez podania przyczyny lub zamkniecia przetargu
bez rozstrzygniecia.
m. istotne postanowienia umowne.

TRT T S@mo a0 T

§12
Przetarg nieograniczony

1. Przetarg nieograniczony to tryb udzielania zamdwienia, w ktérym oferty mogg sklada¢ wszyscy
zainteresowani Wykonawcy.

2. Z zastrzezeniem ust 3, oraz § 14 ust 2 Regulaminu, Zamawiajacy zobowigzany jest prowadzi¢
postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego na roboty budowlane, jezeli warto$¢ zamdwienia
jest réwna lub przekracza wyrazonej w ztotych rownowartos¢ 100.000,-EURO. Nie wyklucza to
przeprowadzenia przetargu nieograniczonego dla zamowien o wartosci ponizej wyrazonej w ztotych
réwnowartosci progu 100.000,-EURO.

3. W uzasadnionych przypadkach w postepowaniach, ktérych warto§¢ zamowienia jest rowna lub
przekracza wyrazonej w ziotych rownowartos¢ 100.000,-EURO, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od
przeprowadzenia postepowania w trybie przetargu nieograniczonego.

4. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 3 wymagana jest zgoda Kierownika Zamawiajgcego, po
przedstawieniu okolicznosci uzasadniajgcych koniecznosé odstgpienia od ww. trybu.

5. Zamawiajgcy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie oferty z tym, ze termin ten nie moze by¢ krotszy niz 7 dni od dnia opublikowania
ogtoszenia.

6. Zamawiajgcy wraz z publikacjg ogtoszenia umieszcza na stronie internetowej Specyfikacje Istotnych
Warunkéw Zamowienia wraz ze wszystkimi zatgcznikami.
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§13
Zapytanie ofertowe

. Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym Zamawiajgcy kieruje zapytanie o oferte

do wybranych przez siebie Wykonawcow i zaprasza ich do sktadania ofert.

. Do prowadzenia postepowania w trybie zapytania ofertowego stosuje sie nastepujgce zasady:

a. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamowienia w trybie zapytania ofertowego, jezeli przedmiotem
zamowienia sg dostawy lub ustugi, a takze roboty budowlane, gdy wartos¢ zamowienia jest nizsza
niz wyrazonej w ztotych rownowartosci 100.000 EURO;

b. Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie zapytania ofertowego, zapraszajgc do sktadania
ofert takg liczbe Wykonawcoéw ktérzy w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej $wiadczg
dostawy, ustugi lub roboty budowlane, bedace przedmiotem zamodwienia, co zapewni konkurencje
oraz wybor najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz dwéch.

. Kazdy z Wykonawcéw moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej zmienic;
. Zamawiajgcy udziela zamdwienia Wykonawcy, ktory przedstawit najkorzystniejszg oferte.;
. W przypadku. gdy wptynie tylko jedna oferta nie podlegajgca odrzuceniu i spetniajgca wymagania

okreslone w SIWZ oraz nie przekraczajgca kwoty, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdéwienia, Zamawiajacy moze udzieli¢ zamdéwienia Wykonawcy, ktory ztozyt te
oferte albo uniewazni¢ postepowanie

. Zamawiajgcy ustala termin skladania ofert nie krétszy niz 3 dni liczgc od dnia przekazania

zaproszenia do skfadania ofert.
§14
Zamoéwienie z wolnej reki

. Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielania zaméwienia, w ktérych Zamawiajgcy udziela zamowienia

tylko jednemu Wykonawcy po:
a. rozeznaniu rynku,
b. przeprowadzeniu negocjacji.

. Zamowienie z wolnej reki powyzej wyrazonej w ztotych réwnowartosci 30 000 EURO moze zostac

zastosowane, jezeli zachodzi jedna z nastepujgcych przestanek:

a. dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez jednego Wykonawce,

b. z przyczyn technicznych i organizacyjnych udzielenie zamoéwienia w trybie przetargu
nieograniczonego lub w trybie zapytania ofertowego jest nieuzasadnione,

Cc. z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajgcych z odrebnych przepiséw
w przypadku zaméwien zwigzanych z usuwaniem awarii albo innych przyczyn wymagajgcych
podjecia natychmiastowych czynnosci albo gdy udzielenie takiego zaméwienia zwigzane jest
z istotnym interesem zamawiajgcego,

d. w przypadku, gdy zostato przeprowadzone postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego
lub zapytania ofertowego i nie zostat wytoniony Wykonawca.

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 wymagana jest zgoda Kierownika Zamawiajgcego, po

przedstawieniu okoliczno$ci uzasadniajgcych koniecznos¢ udzielania zamowienia z wolnej reki.

. Czynnosci zwigzane z postepowaniem w trybie z wolnej reki winny by¢é odpowiednio

udokumentowane.

Dziat X
Wadium i zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

§15

. Zamawiajgcy moze zgdaé od Wykonawcow wniesienia wadium.
. Wadium wnosi sie przed uptywem terminu skfadania ofert. Za wadium wniesione skutecznie uwaza

sie, jezeli kwota wadium znajduje sie na rachunku bankowym Zamawiajgcego najpézniej przed
terminem otwarcia ofert (data i godzina).

. Zamawiajacy okresla wadium w wysokosci od 0,5%- 3% warto$ci zamoéwienia.
. Jezeli Zamawiajgcy dopuszcza skfadanie ofert czesciowych, okresla kwote wadium dla kazdej

z czesci zamowienia osobno.

. Wadium wnoszone jest w pienigdzu.
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6. Wadium wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajgcego.

7. Zamawiajacy przechowuje wadium wniesione w pienigdzu na rachunku bankowym.

8. Zamawiajgcy zwraca wadium:

a. Wykonawcy, ktérego oferta nie zostata wybrana, w terminie 7 dni od dnia wystania zawiadomien
0 wyborze oferty,

b. Wykonawcy, z ktéorym zawarto umowe i ktéry wnidst zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy, w terminie 7 dni od dnia podpisania umowy,

c. wszystkim wykonawcom, w przypadku uniewaznienia postepowanie, w terminie 7 dni od dnia
wystania zawiadomien o uniewaznieniu postepowania,

d. na wniosek Wykonawcy, ktéry wniést wadium, ale nie ztozyt oferty, w terminie 7 dni od dnia
otrzymania wniosku,

e. na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat swojg oferte przed terminem sktadania ofert, w terminie
7 dni od dnia otrzymania wniosku.

9. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajgcy zwraca je wraz z odsetkami wynikajgcymi
zumowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek
bankowy wskazany przez wykonawce.

10. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium, jezeli Wykonawca:

a. odmowit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,

a. nie wniést wymaganego zabezpieczenia umowy,

b. wniost zabezpieczenie w innej formie niz wskazane przez Zamawiajacego,

C. zawarcie umowy w sprawie zamowienia stato sie nie mozliwe z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy.

§16

1. Zamawiajgcy moze zgdac od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zwanego
dalej zabezpieczeniem.

2. Zabezpieczenie stuzy do pokrycia roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy, a takze pokryciu roszczen z tytuty rekojmi i gwaranciji.

3. Wysokos¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy nie moze by¢ wieksza niz wiekszej niz
10% ceny catkowitej podanej w ofercie.

4. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wniesione w jednej z form wymienionych
w SIWZ.

5. Zasady zwrotu i zatrzymania zabezpieczenia reguluje kazdorazowo SIWZ.

Dziat XI
Ocena ofert i wybor najkorzystniejszej oferty

§17

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg 30 dni.

2. W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 2 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg
Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcy o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu,
jednak nie dtuzej niz o kolejne 30 dni.

3. Zgoda Wykonawcy na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg jest dopuszczalna tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium.

4. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

5. W toku badania ofert zamawiajgcy moze. zgda¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest, z zastrzezeniem ust.6 dokonywanie jakichkolwiek zmian w jej
tresci.

6. W sytuacji gdy oferta jest wazna pod wzgledem formalnym, a zawiera omytki rachunkowe i/lub
pisarskie -Zamawiajgcy poprawi w tresci oferty te omytki po uprzednim wyrazeniu zgody Wykonawcy
W wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie. Zamawiajgcy powiadomi o poprawieniu omytki
rachunkowej bgdz pisarskiej wszystkich Wykonawcoéw, ktérzy ztozyli oferty.
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7. W przypadku, kiedy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,
Zamawiajacy zwrdci sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczgcych
elementow oferty majgcych wptyw na wysokosé ceny.

8. Zamawiajgcy wybierze sposréd waznych ofert, oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny
ofert okreslonych w SIWZ, a w uzasadnionych przypadkach o wyborze oferty najkorzystniejszej
mogg zadecydowac takze inne wzgledy wynikajace z SWIZ lub innych okolicznosci majgcych
znaczenie dla Zamawiajacego w danym postepowaniu. Zamawiajgcy moze réwniez uniewaznic
postepowanie.

9. Jezeli w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego lub zapytania ofertowego
ztozona zostanie tylko jedna wazna oferta lub tylko jedna spos$réd ztozonych bedzie wazna, to
Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdwienia Wykonawcy, ktory ztozyt te oferte.

10. Zamawiajgcy o wyborze oferty lub uniewaznieniu postepowania, poinformuje Wykonawcéw, ktérzy
ztozyli oferty, a w przypadku przetargu nieograniczonego zamiesci ponadto ogtoszenie o wyborze
na stronie internetowe;j.

11. Ogtoszenie o wyborze oferty zawiera co najmnie;j:

a. przedmiot zamowienia,

b. kryterium wyboru oferty,

c. ilos¢ ztozonych ofert,

d. nazwe i adres wybranego Wykonawcy,
e. cene wybranej oferty.

12. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana. uchyla sie od zawarcia umowy w terminie 7 dni
od dnia otrzymania zawiadomienia o wyborze oferty, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze
Kierownik Zamawiajgcego postanowi inaczej.

13. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienie nie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi
na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert,
Zamawiajgcy sposrod tych ofert moze wybiera¢ oferte z nizszg cena.

14.Jezeli w postgepowaniu o udzielenie zamodwienia, nie mozna dokonaé wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie lub o takiej samej
cenie i takim samym innym kryterium, Zamawiajgca moze wezwac¢ Wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

15.Wykonawcy, skladajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé¢ cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

Dziat XII
Odrzucenie ofert

§18

1. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

a. jestniezgodna z niniejszym Regulaminem,

b. jest niezgodna z SIWZ,

C. jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu obowigzujgcych przepiséw
prawa,

d. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

e. jezeli Wykonawca nie uzupetni dokumentéw w oparciu o § 7 ust.5 oraz nie wyrazi zgody na
poprawienie omytki zgodnie z § 17 ust.6 oraz nie udzieli wyjasnien w oparciu § 17 ust. 5i 7
niniejszego Regulaminu,

f. jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg i/lub na
przedtuzenie wadium,

g. Wykonawca nie wnidést wymaganego wadium lub wnidst je w niewtasciwej formie lub w kwocie
mniejszej niz wymagana w SIWZ.

h. jezeli oferta zostata zlozona po uptywie terminu wyznaczonego na jej ztozenie lub pochodzi od
Wykonawcy niezaproszonego do ztozenia oferty

2. Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce o odrzuceniu jego oferty podajgc uzasadnienie.
3. Oferta odrzucona nie podlega ocenie.
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Dziat XIlII
Uniewaznienie postepowania

§19

1. Zamawiajgcy moze w kazdym czasie i bez podania przyczyny uniewazni¢ postepowanie w catosci
lub w czesci.

2. Jezeli dopuszczono mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, do uniewaznienia czesci postepowania
przepis ust.1 stosuje sie odpowiednio.

3. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamodwienia, Zamawiajgcy zawiadamia wszystkich
wykonawcéw ktorzy:
a. zostali zaproszeni do ztozenia oferty- w przypadku uniewaznienia postepowania przed uptywem
terminu sktadania ofert,
b. Zztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania ofert.

4. W przypadku przetargu nieograniczonego, informacje o ktérej mowa w ust. 3, zamieszcza sie
jednoczesnie na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Dziat XIV
Umowy

§20

1. Do zawarcia i realizacji umow stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. W zakresie uregulowanym niniejszym Regulaminem, zamodwienia lub umowy w sprawie udzielenia
zamoéwienia publicznego, zawiera Kierownik Zamawiajgcego, za kontrasygnatg Gtéwnego
Ksiegowego.

3. W umowie nalezy uwzgledni¢ wszelkie istotne okolicznosci zwigzane z realizacjg zamdwienia,
w szczegolnosci:

a. okreslenie przedmiotu zamdéwienia i warunkow realizaciji,

b. okreslenie warunkéw odbioru przedmiotu zamowienia (jezeli Zamawiajacy przewiduje
dokonywanie odbioru),

c. okreslenie warunkow gwaranciji (jezeli Zamawiajgcy wymaga udzielenie gwarancji),

d. okreslenie konsekwencji niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy ( np. w postaci kar
umownych),

e. okreslenie warunkdw odstgpienia od umowy lub jej rozwigzania (jezeli Zamawiajgcy przewiduje
takg mozliwo$¢),

f. zamieszczenia klauzuli dotyczgcej zmian umowy,

g. okreslenie sgdu wlasciwego do rozstrzygniecia sporéw powstatych w zwigzku z realizacja
umowy.

4. Stosowanie wzoru umowy stanowigcego zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu jest
fakultatywne.

5. Umowe z wytonionym oferentem sporzadza sie w 3 egzemplarzach. Po podpisaniu, przekazuje sie
po jednym egzemplarzu Gtéwnemu Ksiegowemu i Wykonawcy z ktérym umowe podpisano. Trzeci
egzemplarz umowy przekazuje sie do wlasciwej Komoérki Organizacyjnej. Kopie umowy przekazuje
sie do DT lub komarki ds. zaméwien publicznych.

6. Rejestr uméw prowadzi Giéwny Ksiegowy.

Dziat XV
Postanowienia koncowe

§21

Archiwizacje dokumentéw przez okres 3 lat prowadzi DT lub komérka ds. zamoéwien publicznych liczac
od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamodwienia w sposéb gwarantujgcy ich
nienaruszalnosc.
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